POLJOPRIVREDNA,PREHRAMBENA I VETERINARSKA ŠKOLA STANKA OŽANIĆA


UPUTE ZA PISANJE ZAVRŠNOG RADA

Kako mora izgledati Završni rad?
Općenito Završni rad mora imati sljedeće dijelove:

1. Naslovni list
Naziv škole i adresu (vrh stranice – sredina – podebljano – font 18)
Naslov završnog rada ( sredina stranice, font 22)

Naslov Teme, ime i prezime mentora, titula ,ime i prezime učenika, razredni odjel, ispitni rok (jedno ispod drugoga – donji lijevi kut stranice - font 16)
Mjesto, šk.godina (sredina, donji dio stranice, font 16)

2. Sadržaj  
List sadržaja sadrži popis naslova svih poglavlja u radu i brojeve početnih stranica svakog poglavlja. ( Naslov – font 16, tekst – font 12)
3. Obrada teme ( Naslov – font 16, podnaslovi – font 14, font – 12)
Uvod

Glavni dio rada ( po potrebi u više zasebnih poglavlja)
a. Teoretski dio
b. Praktični dio

    Zaključak 

    Literatura

Popis stručne literature sadrži svu literaturu koju je učenik koristio pri izradi završnog rada. Bibliografske jedinice moraju biti poredane abecednim redom (prema prezimenu autora).
Knjiga
Prezime, inicijal imena autora. Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja.
.
Npr.

Kolega, A. Tržništvo poljodjelskih proizvoda.Hrvatsko obiteljsko gospodarstvo. Zagreb: Nakladni zavod Globus, 1994.

Časopis 
Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov rada: podnaslov.//Naslov časopisa. Oznaka sveska/godišta, broj(godina), str. poč-završna.

Npr.
Ostojić, Z. Zaštita bilja: Kad primijeniti herbicide u uljanoj repici?.//Gospodarski list. 18(2012), str.(28-29).
 Jedinica s interneta (ftp izvori)
Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma pristupa izvoru), ftp adresa zajedno s potpunom stazom pristupa direktoriju na kojem se nalazi dokument i datum pristupa.
Npr.
Potočnjak, D., Grden, D., Kučer, N. Upalna bolest crijeva u pasa i mačaka: (III. dio.): eozinofilni gastroenterokolitis, kronični histiocitni ulcerozni kolitis i ostali oblici upalne bolesti crijeva u pasa i mačaka, 19.09.2012. http://veterina.com.hr/?p=13787(03.10.2012)
 
Završni rad mora biti napisan istom vrstom slova (Times New Roman), font 12.
 Prored među redcima mora biti 1,5 redak.
Uvlake: standardne , s lijeve strane veća – 3,5 radi uveza.
U teoretskom dijelu ili u čitavom radu učenik citira autore i njihove teze. Pri tome je nužno da učenik točno navodi autore i djela iz kojih preuzima podatke.

Citirati se može u samom tekstu završnog rada, a sastoji se od prezimena autora i godine objavljivanja rada, te broja stranica nakon dvotočke (sve u zagradama), npr.: (Kolega, 2005: 41).

Podnožne napomene (fusnote) nalaze se pri dnu stranice: font 10. Npr.

Jednom odabran stil citiranja dosljedno koristiti kroz cijeli rad.

Za četverogodišnja zanimanja završni rad mora imati od 15 do 30 stranica.

Za trogodišnja zanimanja završni rad mora imati od 10 do 15 stranica.

Za pomoćna zanimanja završni rad mora imati 5 do 10 stranica. Prilozi se ne numeriraju. Prezentacija u Power Point-u  pri obrani je dozvoljena, ali ne i obavezna, preporučeno od 10 do 15 slajdova.
Poljoprivredna, prehrambena i veterinarska

Škola Stanka Ožanića

Zadar, dr. Franje Tuđmana bb

Obrazovni sektor:


Zanimanje:

ZAVRŠNI RAD
Tema :

Ime i prezime mentora:

Ime i prezime učenika:

Razredni odjel:

Ispitni rok:

Zadar,________
Datum predaje rada:__________________________________________


(mentor je prihvatio izradbu)

Potpis mentora:______________________________________________

Ocjena pisanog rada:__________________________________________

Datum obrane rada:___________________________________________

Ocjena obrade rada:___________________________________________

Konačna ocjena:______________________________________________

� Kolega, A. Tržništvo poljodjelskih proizvoda. Hrvatsko obiteljsko gospodarstvo. Zagreb. Nakladni zavod Globus. 1994.(str.41





